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1.1. Modalidad de presentacion de la cuenta justificativa

Segun se establece en el articulo 31.2 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, por la que se
establecen las bases reguladoras para la concesidén de ayudas a proyectos industriales en el sector
agroalimentario dentro del Proyecto Estratégico para la Recuperacion y Transformacién Econdmica
Agroalimentario, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, y la
convocatoria de estas ayudas del afio 2024. la justificacidon de este programa se realizard segun la
modalidad de cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor, si bien ese mismo articulo

establece que sera necesaria la presentacion de documentos justificativos de gasto y pago.

Dicho articulo establece también que toda la documentacidn justificativa debe ser presentada por
via de registro electrénico a través la sede electrdnica del Ministerio de Industria y Turismo y con
firma electrénica, de acuerdo con lo establecido en la Orden EHA/2261/2007, de 17 de julio. Por
tanto, no se aceptara ninguna documentaciéon que no sea presentada por via electrénica. No
obstante, esto no exime a las entidades beneficiarias de conservar los originales de los documentos
justificativos de gasto y pago, el informe de auditor, etc., que podran ser requeridos como parte de

las actuaciones de seguimiento definidas en la presente Guia.

La documentacién justificativa deberd ser presentada por el representante autorizado de la
empresa beneficiaria. Cada entidad accedera con sus propias credenciales y contraseiia, que serdn
las mismas que ha venido utilizando durante todo el procedimiento para acceder a los distintos

tramites de su expediente.

Asimismo, los beneficiarios deberdn mantener un sistema de contabilidad separada, de origen y
aplicacion de fondos, o un cdédigo contable adecuado en relacidon con todas las transacciones
relacionadas con el proyecto. La obligaciéon de llevar a cabo la contabilidad aparte se realizara

teniendo en cuenta las normas de contabilidad nacional.

La presentacién de esta documentacidn se realizara a través de la Aplicacion para la Presentacion
de la Cuenta Justificativa, que estara disponible en el registro electrénico del Ministerio, y debera

ser realizada empleando certificado electrdnico del representante autorizado por la empresa.
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1.2. Conceptos relevantes en la justificacion

1. La Cuenta Justificativa se compone del conjunto de documentos justificativos de la ejecucidn
del proyecto y el cumplimiento de las condiciones establecidas en la Resolucién de la
Concesion. Debe presentarse siguiendo las instrucciones y formularios indicados en la presente

Guia de Justificacion, segun indica la Orden de Bases.

2. Se entiende por presupuesto a justificar el Presupuesto a Justificar definido en la Resolucién

de Concesién o Resoluciones de Modificacién posteriores.

3. El Presupuesto Financiable aparece definido por partidas en la Resoluciéon de Concesién o
Resoluciones de Modificacién posteriores. Por una parte, para los proyectos de la Linea de
Innovacion en Sostenibilidad y Eficiencia Energética en los que se haya presentado una
inversién alternativa, el Presupuesto Financiable es el resultado de restar el presupuesto de la
inversién alternativa® al Presupuesto a Justificar. Mientras que para los proyectos de la linea
de Investigacion, Desarrollo e Innovacion y la Linea de Inversién PYME, el Presupuesto

Financiable coincide con el Presupuesto a Justificar.

El Presupuesto Financiable consta de distintas partidas en funcién de la linea en la que se
englobe el proyecto, segun lo establecido en el articulo 10 de la Orden ITU/885/2024, de 14

de agosto, y que se resumen a continuacion:

L El valor de la inversién alternativa fue definido por el beneficiario en la solicitud. En el caso de que dicho
valor haya sido modificado por el centro gestor, vendra indicado en la Resolucién de Concesion en el apartado
“Condiciones especificas y aclaraciones al presupuesto financiable” asi como en el Informe de Verificacion de

la Elegibilidad en el apartado de “Observaciones — Justificacién de los descuentos”.
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- En la Linea de Investigacion, Desarrollo e Innovacidn, son financiables las siguientes

Partidas:

Costes de personal

Costes de instrumental y material inventariable

Costes de investigacion contractual,
conocimientos técnicos y patentes adquiridas

Gastos generales

- En la Linea de Innovacién en Sostenibilidad y Eficiencia Energética, son financiables las

siguientes Partidas:

Aparatos y Equipos de Produccion

Edificacion e instalaciones

Activos inmateriales

Colaboraciones externas

- EnlaLinea de Inversién PYME, son financiables las siguientes Partidas:

Aparatos y Equipos de Produccién

Edificacion e instalaciones

Activos inmateriales

4. Se entiende por Inversiones/Gastos a Justificar el conjunto de inversiones/gastos
correspondientes a las partidas incluidas en el Presupuesto a Justificar, que se desglosan en la
Propuesta de Financiacidn de cada proyecto. Estas Propuestas de Financiacidn se publicaron
en el expediente electronico de cada proyecto junto con la notificacién de la Resolucién de

Concesidn o sus posteriores modificaciones, en su caso.

5. Se entiende por Inversiones/Gastos Presentados el conjunto de inversiones/gastos que cada
participante imputa a través de la Aplicacion de Presentacidn de la Cuenta Justificativa en un

proyecto.

Cada partida del Presupuesto Financiable es independiente y no se aplicara compensacion de
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gastos de unas partidas con otras.

Se podran sustituir elementos del presupuesto financiable por otros dentro de la misma
partida, siempre que tengan funcionalidad equivalente. En la Memoria Técnico-Econdmica

Justificativa debera explicarse el motivo de dicha sustitucion.

Se permitira la compensacién entre conceptos dentro de una misma partida, sin alterar el
importe total de la partida, y siempre que se cumplan los objetivos del proyecto. Esto no
implica la inclusion de nuevos conceptos no financiados originalmente, sino simplemente
variaciones respecto al coste presupuestado inicial. Para ello, se permitirdn minoraciones de
conceptos hasta alcanzar el 0% de su valor original, y aumentos hasta alcanzar como maximo

el 200% del valor original.

NOTA: Para los proyectos de Linea de Innovacidn en Sostenibilidad y Eficiencia Energética
en los cuales se hayan planteado inversiones en relacion con una alternativa menos
respetuosa con el medio ambiente o menos eficiente, la compensacidn entre conceptos
dentro de una misma partida se realiza respecto del valor Presupuesto Financiable, es
decir, una vez se ha descontado el importe de la inversion alternativa (hipdtesis de

contraste)? al Presupuesto a Justificar que se recoge en la Resolucién de Concesién.

2 El valor de la inversién alternativa fue definido por el beneficiario en la solicitud. En el caso de que dicho
valor haya sido modificado por el centro gestor, vendra indicado en la Resolucién de Concesion en el apartado
“Condiciones especificas y aclaraciones al presupuesto financiable” asi como en el Informe de Verificacion de

la Elegibilidad en el apartado de “Observaciones — Justificacién de los descuentos”.
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Ejemplo de compensacion vélida 1:

Presupuesto original

Presupuesto compensado

Concepto P.resup.uesto Concepto P.resup.uesto Comparacion
Financiable (€) Financiable (€)

Maquinal | 4.000 Mdquinal | 4.500 112.5%

Maquina 2 | 3.000 Mdquina 2 | 1.000 33.3%

Mdaquina 3 | 3.000 Mdquina 3 | 4.500 150%

Total 10.000 Total 10.000

Ejemplo de compensacién valida 2:

Presupuesto original

Presupuesto compensado

Concepto ::::Ei:zls(:o( €) Concepto II:ir:aSrl:Ei:EIS(:o( €) Comparacion
Maquina1l | 4.000 Mdquina1l | 8.000 200%
Maquina 2 | 3.000 Maquina2 |0 0%

Maquina 3 | 3.000 Mdquina 3 | 2.000 66.67%

Total 10.000 Total 10.000

Ejemplo de compensacion NO vdlida:

Presupuesto compensado

Presupuesto original

Presupuesto
Financiable (€)

Presupuesto

Concepto Financiable (€)

Concepto Comparacion

Maquina 1 Maquina 1 9.000 225%
Maquina 2 | 3.000 Mdquina 2 0 0%
Magquina 3 | 3.000 Maquina 3 1.000 33.33%
Total 10.000 Total 10.000

No seran considerados como elementos financiables las inversiones y/o gastos expresamente
descontados en el apartado “Condiciones especificas y aclaraciones al presupuesto
financiable” de la Propuesta de Financiacién del proyecto, asi como cualesquiera otros que no
figuren en el desglose de conceptos financiados incluido en dicha Propuesta de Financiacidn,

salvo que figuren en una Resolucion de Modificacidn de Concesidn posterior.

6. Se entiende por Inversiones/Gastos Aceptados el conjunto de inversiones/gastos que son

aceptados a lo largo del proceso de seguimiento ejecutivo. En el apartado 1.3 de esta Guia se
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indican las causas que pueden hacer que no se acepte alguna inversion o gasto.

7. Se entiende por Inversiones/Gastos Validos el conjunto de inversiones/gastos que se
considera tras la finalizacidon del proceso de seguimiento ejecutivo que se han justificado
correctamente, en base al presupuesto financiable inicialmente establecido. En cada partida,
la cifra de inversiones/gastos validos no podra superar el presupuesto financiable inicialmente
establecido. Es este presupuesto valido el que se considerara para determinar el porcentaje

de cumplimiento en un proyecto, cifra que se reflejara en la Certificacién Final del Proyecto.

1.3 Procedimiento de Seguimiento Ejecutivo

Se denomina Seguimiento Ejecutivo al conjunto de acciones por las cuales se comprueba el
cumplimiento de requisitos establecidos en la Orden de Bases y demdas normas aplicables, asi como
las condiciones que se establezcan en la Resolucion de Concesidon y en la Propuesta de Financiacidn

de cada proyecto.

Se realizard el seguimiento individualizado de cada uno de los proyectos que hayan recibido ayuda
dentro del programa. Con cardcter previo, se identificaran aquellos proyectos en los que no ha sido
remitida la documentacion justificativa en plazo requiriendo a los beneficiarios para su
presentaciéon, mediante un Requerimiento de Presentacion de la Cuenta lJustificativa, en

cumplimiento de lo establecido en el articulo 31.1 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto.

Finalizado el plazo de presentacion de documentacién justificativa, sin haberse presentado la
misma, y en cumplimiento del Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley General de subvenciones, se notificara a través del registro electrénico del Ministerio
(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico) el Requerimiento de Presentacion de la Cuenta
Justificativa, para que en el plazo improrrogable de 15 dias habiles sea presentada.

Consulte la Guia de Procedimiento para ver cdmo acceder a esta publicacion.

La falta de presentacidn de la cuenta justificativa una vez transcurrido el plazo de 15 dias habiles
desde el Requerimiento, dard lugar a la exigencia de reintegro y demas responsabilidades

establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y en la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto.
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En el siguiente diagrama se sintetiza el proceso que se explica en las siguientes lineas:

15 dhim by pera
——  Segacionesy enbrega de
SOOI LI 0 PL kot

Frrrerea o 2 « O v Sdusme
t Comnts ety o — N — o= Epedeses Set B
) s Sclniis Ropecte

Una vez presentada la documentacidn justificativa se realiza el seguimiento ejecutivo, consistente

en un andlisis técnico-econdmico del expediente. Este consistird en el analisis del informe de
auditor, que constituye el elemento esencial en esta fase, verificando que cumple todos los
requisitos establecidos en la presente Guia de Verificacién mediante muestreo de los conceptos
econdmicos de gasto y pago presentados, comprobando que la documentacion presentada cumple
los requisitos legales y se encuentra en plazo, asi como que no se superan los limites de financiacién
publica establecidos en la Orden de Bases, al igual que el resto de condiciones econdmicas fijadas

en la Resolucién y la Propuesta de Financiacion del proyecto.

Adicionalmente, se realizara un andlisis del cumplimiento de los fines técnicos para los que se
concedid la ayuda. Este andlisis incluira, en caso de ser necesaria, la realizacién de una visita técnica
de comprobacidn de inversiones in situ en las instalaciones de la(s) empresa(s) beneficiaria(s) en
las que se haya llevado a cabo el proyecto. En esta fase también se podra requerir la subsanacién

de documentacion.

Podra darse alguna de las siguientes situaciones:

a. Sila documentacién presentada fuera completa y no se realizase ningln descuento

sobre la subvencién concedida, se emitira un Informe Técnico-Econédmico Definitivo.

b. En el caso de que la documentacién remitida no estuviera completa o en caso de que
se realizase algun descuento sobre la subvencién concedida, se emitird un
Requerimiento de Subsanacion de la Cuenta lJustificativa e Informe Técnico-
Econémico Provisional y se abrird un plazo de 15 dias habiles para la presentacién de

la documentacion pendiente y de las alegaciones que el beneficiario considerase
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pertinentes.

c. En caso de que la inversion inicialmente presentada por el beneficiario no supere el
60% del presupuesto financiable del proyecto, serd de aplicacidon lo marcado en el
articulo 37.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y en el
articulo 33.3 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, y se entendera que existe un
incumplimiento total. Por tanto, no procedera el andlisis de la documentacidon que
pueda haber presentado, sino que se emitird directamente un Requerimiento de
Subsanacion de la Cuenta Justificativa e Informe Técnico-Econdmico Provisional
planteando el incumplimiento total del proyecto. Abriéndose, a continuacidn, un plazo
de 15 dias habiles para la presentacion de alegaciones y de documentacién adicional

por parte del beneficiario.
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Las causas que pueden llevar a que se realicen descuentos en los proyectos en esta fase
de analisis técnico-econémico son las siguientes, distinguiendo entre motivos de fondo

y de forma:

Razones de fondo:

- Inversiones no presentes fisicamente.

- Inversiones no operativas.

- Inversiones no relacionadas con la documentacion.

- Conceptos no financiables.

- Imposibilidad de comprobacién.

- Gasto no relacionado con ningun entregable.

- Entregable no presentado.

- Gastos no relacionados con la documentacion.

- Personal no presupuestado, coste hora excesivo y horas presentadas no
justificadas (causas aplicables Unicamente a los proyectos en los que
existan gastos de personal propio).

- Facturas no presentadas.

- Pagos no presentados.

- Documentacidn esencial no presentada correctamente.

Razones de forma:

- Documentacion no conforme.

- Nueva documentacion aportada no aceptada.
- Documentacion insuficiente.

- Facturas fuera de plazo.

- Pagos fuera de plazo.

-  Falta de trazabilidad del pago.

NOTA: no todas las causas corresponderan a todos los proyectos, se aplicaran en funcion
de las caracteristicas de las partidas financiables en cada linea. Por ejemplo, la
relacionadas con personal sélo seran aplicables en la Linea de Investigacién, Desarrollo
e Innovacion.

Los documentos de tramite que se generen como consecuencia del procedimiento de seguimiento
ejecutivo se comunicaran a través de Registro Electronico del Ministerio
(https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas, (o} bien
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

Consulte la Guia de Procedimiento para ver cdmo acceder a esta comunicacion.
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Tal como se establece en el articulo 31.4 de la Orden 1TU/885/2024, de 14 de agosto, tras la
comprobacién técnico-econédmica, se emitird para cada proyecto la correspondiente certificacidon
acreditativa de la adecuada justificacion de la subvencion, asi como la realizacidn de la actividad y

del grado de cumplimiento de los fines que justificaron la concesién de la ayuda

En la Certificacidn Final de cada proyecto se acreditara:
«* El cumplimiento (o incumplimiento en su caso) del fin para el que se concedié la ayuda.

®,

+» La parte de la subvencidn que, en su caso, debe reintegrarse por incumplimiento parcial o total
de las condiciones anteriormente comprobadas.

R/

«* Lainversion a certificar.

La Certificacion Acreditativa de la Ejecucion del Proyecto se comunica a través de Registro
Electronico del Ministerio (https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico)

Consulte la Guia de Procedimiento para ver como acceder a esta comunicacion.

1.4. Incumplimientos

1.4.1 COMPROBACIONES A NIVEL DE PROYECTO

Una vez emitida la certificacion final de un proyecto, si se determina que ha existido un
incumplimiento, parcial o total, de los requisitos establecidos en la Orden de Bases y demas normas
aplicables, asi como las condiciones que, en su caso, se establezcan en la correspondiente
resolucidn de concesidn y en la propuesta de financiacién del proyecto, ello dara lugar, parcial o
totalmente, previo el oportuno expediente de incumplimiento, a la obligacién de reintegrar la
ayuda recibida, con la aplicacidon de los intereses de demora correspondientes, conforme a lo

dispuesto en el Titulo Il, Capitulo | de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

1) La falta de la presentacion de la documentacidn justificativa supondra incumplimiento total,

a estos efectos el Informe de Auditor se considera elemento fundamental de la justificacion.

2) Si, durante la verificacion mediante muestreo de la documentacion justificativa presentada, se
detectasen incumplimientos sobre los requisitos de la Guia de Justificacion que no han sido

reflejados en el Informe de Auditor, segin la gravedad los mismos, se podra llegar a no
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considerar valido el mencionado informe, lo que supondria incumplimiento total del proyecto

hasta que se subsanen las deficiencias detectadas.

3) La falta de acreditacion de la inversion comprometida supondra, de acuerdo con lo marcado

en el articulo 37.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones:

a) El incumplimiento total, cuando se tenga un nivel de acreditacién inferior al 60% de

realizacidon de la inversion financiable.

b) El incumplimiento parcial proporcionalmente a la inversién no certificada siempre
que el nivel de acreditacion esté por encima del 60% y se hayan alcanzado los

objetivos para los que se concedié la ayuda.

4) La acreditacion de conceptos no financiables, por alguno de los motivos recogidos en la

presente guia, no se considerard valida.

5) La justificacion insuficiente de la inversion acreditada no se considerara valida. Esta
justificaciéon insuficiente puede deberse a cualquiera de las causas indicadas en el apartado

anterior.

6) La acreditacion de inversion realizada o pagada fuera de plazo (Apartado 2 de la presente
Guia) no se considerara valida en ningtin caso, suponiendo el descuento del valor integro de
la factura o pago situado fuera de plazo, haciéndose notar que dicho descuento se considerara

dentro de las razones anteriormente definidas como “de forma”.

7) En los casos en los que se haya presentado una inversidn superior al 60% del presupuesto
financiable, pero en alguna de las fases del proceso de Seguimiento Ejecutivo se hayan
descontado algunas de las inversiones presentadas, de forma que la inversién valida sea inferior
al 60% del presupuesto financiable, se actuara de una de las siguientes formas, en funcion de

las razones de dichos descuentos:

e En caso de que los descuentos por las razones indicadas anteriormente como “de
fondo” hagan que la inversidon valida sea inferior al 60%, esto supondra el
incumplimiento total del proyecto, de acuerdo con lo marcado en el articulo 37.2 de la

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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e En caso de que los descuentos por esas razones “de fondo” no hagan que la inversién
valida sea inferior al 60%, y se hayan cumplido los objetivos en base a los cuales fue
concedida la ayuda, se considerard un incumplimiento parcial proporcionalmente a la
inversion no certificada, independientemente del importe de inversiones/gastos que

hayan podido ser descontadas por las razones denominadas “de forma”.

8) Para los proyectos de innovacidon en materia de procesos y organizacion realizados por grandes
empresas, segln se indica en el articulo 8.1 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, se
habrd de garantizar que las PYMES colaboren de forma efectiva en al menos el 30 por ciento de
los costes subvencionables. En aquellos casos en los que, debido al crecimiento de las
empresas, las empresas contratadas sean actualmente grandes empresas y no PYMES, se

tendra en consideracién el tamafo de la empresa en el momento de la contratacion.

1.5. Concurrencia de otras financiaciones publicas

Segun se indica en el articulo 17 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, las ayudas reguladas
en esta orden son incompatibles con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma
finalidad, procedentes de cualesquiera administraciones o entes publicos o privados, nacionales,

de la Unidn Europea o de organismos internacionales.

Puesto que los Certificados de Ahorro Energético (CAE) no se consideran ayuda, la incompatibilidad
no afecta a la posibilidad de obtener Certificados de Ahorro Energético (CAE) segun el Real Decreto
6/2023, de 24 de enero, por el que se establece un sistema de certificados de ahorro energético
con un sujeto obligado, no obstante, en ningln caso, la suma de las aportaciones de los sujetos
obligados, mas la subvencién obtenida en este programa de ayudas, sera mayor del 100 por cien

del presupuesto financiable.

El incumplimiento de la condicidn de incompatibilidad supondra que se establezca una revocacién

de la subvencion recibida.
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2. FECHAS Y PLAZOS

2.1. Plazo para la realizacion o ejecucion del proyecto

Se refiere al plazo de que disponen los beneficiarios de cada proyecto para realizar las inversiones
y/o gastos correspondientes a las diferentes partidas incluidas en el Presupuesto Financiable

detallado en la Resolucion de Concesion.

Estas inversiones/gastos se concretan mediante la fecha de las facturas y documentos de gastos
de personal, correspondientes a los diferentes conceptos financiados, que deben encontrarse
dentro del plazo de realizacidn o ejecucion establecido en el articulo 41 de la Orden ITU/885/2024,
de 14 de agosto, que no podra superar la fecha final del 30 de junio de 2026, salvo que se hubieran

aprobado modificaciones de la resolucién de concesidn que afecten a estos plazos.

Los requisitos y el procedimiento para solicitar modificaciones de la resolucidon de concesién
vendran definidos en la Guia de modificacién de concesion disponible en el Portal de Ayudas del

Ministerio.

2.2. Plazo para el pago

Se refiere a la fecha de los documentos de pago (pagos en firme) correspondientes a las diferentes
partidas del presupuesto financiable. Segun se establece en las Resoluciones de Concesién de los
proyectos, este plazo coincide en su inicio con el plazo para la ejecucion de cada proyecto, pudiendo
extenderse hasta el final del plazo de presentacién de cuenta justificativa (que incluye los 3 meses

siguientes a la finalizacion del plazo para realizar las inversiones).

Adicionalmente, segln establece el articulo 31.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, los gastos subvencionables en los que haya incurrido el beneficiario en sus
operaciones comerciales deberan haber sido abonados en los plazos de pago previstos en la
normativa sectorial que le sea de aplicacion o, en su defecto, en los establecidos en la Ley 3/2004,
de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las

operaciones comerciales.
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2.3. Plazo de presentacion de cuenta justificativa

Se entiende por plazo de justificacion o plazo de presentacion de cuenta justificativa el plazo de 3
meses definido por el articulo 31.1 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, a partir de la fecha

de finalizacion del plazo de ejecucidn del proyecto.

Transcurrido el plazo establecido sin haberse presentado la documentacion justificativa ante el
centro gestor, éste requerird a los beneficiarios de los proyectos en los que se haya dado esa

situacién para que en el plazo improrrogable de 15 dias hdbiles sea presentada, con apercibimiento

de que la falta de presentacion dara lugar al incumplimiento total del proyecto y demas

responsabilidades establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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3. PRESENTACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA

La cuenta justificativa de un proyecto debera presentarse a través de la aplicacidn informatica de
justificacién disponible al entrar en el registro electrénico:

https://sede.serviciosmin.gob.es/reqgistroelectronico. Debera utilizar el botén "Presentar

Documentacién" y eligiendo a continuacion el tramite "Solicitud de Verificacion Técnico-

Econdmica".

Debera realizarse con firma electronica a través del Registro Electrénico del Ministerio. El
resguardo obtenido telematicamente debera guardarse y dara constancia de la presentacién, no

teniendo que presentar papel o escrito alguno por Registro.

A lo largo del proceso de justificacién y seguimiento ejecutivo descrito en el apartado 1.3 de la
presente Guia, los beneficiarios tendran la oportunidad de presentar documentaciéon en multiples
ocasiones. No obstante, la primera presentacion, en la que se deberan completar los datos de la
cuenta justificativa de la entidad segun se indica mas adelante en este mismo apartado, deberd
realizarla el representante legalmente acreditado ante el Ministerio. Las presentaciones
posteriores que se realicen a través de la aplicacidn de justificacion las podra realizar, o bien ese
mismo representante, o bien cualquier otro responsable de la empresa que figure registrado en el
RESA (Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas), en caso que la entidad esté inscrita en el RESA.
Si la persona que pretende realizar los envios no se encuentra en esas categorias, deberd pasar a
estar registrado en el RESA o solicitar el cambio de representante legalmente acreditado ante el

Ministerio.

Se entiende que la cuenta justificativa se estructurara en 3 partes: los datos a rellenar por la entidad
beneficiaria en la Aplicacion para la presentacidon de la Cuenta Justificativa, relativos a todas las
inversiones y gastos que se pretenda imputar al proyecto, las declaraciones responsables que
realice la empresa asociadas a la presentacion de la documentacién y la documentacion asociada a

presentar como parte de esa cuenta justificativa.

Pagina 19 de 58
NIPO: 217-26-009-3


https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico

Financiado por

la Union Europea Plan de Recuperacién,
W Transformacién y Resiliencia

% GOBIERNC MINISTERIO
".: DE ESPANA DE INDUSTRIA

NextGenerationEU

3.1. Datos a rellenar en la aplicacidn de justificacion

En este apartado se proporcionan las instrucciones para completar los datos solicitados por la
Aplicacion de presentacién de la Cuenta Justificativa, de forma que los mismos resulten
correctamente presentados y reflejen de forma exacta los importes que la empresa desee imputar.
La correcta imputacidn de estos datos serd esencial ya que, en caso de discrepancia entre los datos
aportados a través de la aplicacién y otras fuentes, como el informe de auditor, prevaleceran los

datos de la aplicacion.

Para la partida “Gastos generales”, no sera necesario aportar justificantes de gasto, ya que tal y
como estable el articulo 10.2.d) de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, se aplicard un
porcentaje del 15 por ciento sobre los costes de personal vdlidamente justificados. En cualquier
caso, el importe validado no podra superar el importe recogido en la propuesta de financiacion del

proyecto.

Teniendo en consideracion todas las partidas financiables en las diferentes lineas que constituyen

el programa, existen tres modelos diferentes de completar estos datos:
3.1.1. Inversiones/gastos a justificar mediante facturas.

Serdn justificables en base a facturas y sus correspondientes documentos de pago las siguientes
partidas:

- En la Linea de Investigacidn, Desarrollo e Innovacién, la partida “Costes de investigacion
contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas u obtenidas por licencia de
fuentes externas en condiciones de plena competencia”.

- EnlaLinea de Innovacion en Sostenibilidad y Eficiencia Energética, las partidas “Aparatos y
Equipos de Produccion”, “Edificacion e instalaciones”, “Activos inmateriales” vy
“Colaboraciones externas”.

- EnlaLineade Inversién PYME, las partidas “Aparatos y Equipos de Produccién”, “Edificacion

e instalaciones” y “Activos inmateriales”.

Para cada concepto que la empresa quiera incluir en la documentacién justificativa en estas

partidas se seguiran las siguientes indicaciones:
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Se empezard por pulsar dentro de la aplicacién de justificacidn, en la partida a la que se

imputara cada concepto:

Aparatos v Equipos de Produccién
| Facturas |

Flltruds ¥ studo: Pandiosces ~

No se encuentran facturas con el flitro praporcionsdo
S| desea dor de alta, pulse of boton ‘Nuevs Factura’

7
L4

Al pulsar en el boton “Nueva Factura”, se deben rellenar los datos correspondientes a cada
factura que se desea imputar. Cumplimente la descripcion del gasto reflejado en la factura, el
nombre y NIF de la empresa proveedora y el concepto, de los incluidos en la solicitud, con el
que se corresponde la factura (vera que el desplegable le muestra los conceptos aprobados en
la resolucidn). Se pueden afiadir ademas las observaciones que la empresa entienda

convenientes realizar sobre la factura:

m.nmmm Documentos |~ Validar = Envio

Aparatos y Equipos de Produccion

pcn

Descripeion del gaste
Mbgiana rorwdorn

Tip0 documento Humann yoveedor

Ny vl OO0 Proveosod

Raferonciy Al Concapto dutallade s 1a resobicidn

Gabecoone -

Obwetvadaons

CATIAS | B cuanoan

En caso de que seleccione “Otros” en la referencia al concepto detallado en la resolucion,

deberad indicar el concepto en la casilla habilitada para ello.
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En la pestaia “Tipo de Gasto” en estas partidas sélo se podra indicar la opcion “Compra”. A
continuacién, se deberan rellenar el resto de datos de la factura, como el niumero, fecha de
emision, importe total (con y sin IVA), asi como el importe de la factura que se imputa dentro

del programa:

Compea v

NOTA IMPORTANTE:

En la Linea de Innovacion en Sostenibilidad y Eficiencia Energética, es de gran importancia rellenar
correctamente el campo “Importe Imputado Factura” en aquellas inversiones que no hayan sido
definidas como inversiones separadas, sino en relaciéon con una alternativa menos respetuosa con el
medio ambiente. Es en ese campo, el que posteriormente definird el gasto presentado en esos casos,
donde se debe indicar la diferencia entre el importe de la factura y el de la alternativa® que fue definida
en el momento de la solicitud.

Si las inversiones que se presentaron en el momento de la solicitud y para las que se definié una inversion
alternativa se presentaran en la cuenta justificativa separadas en varias facturas diferentes, se debera
indicar como “Importe Imputado Factura” la diferencia entre el importe de la factura y el porcentaje de
la alternativa definida en el momento de la solicitud correspondiente al porcentaje que suponga la
factura en cuestidn respecto al total de las facturas correspondientes a la inversion.

EJEMPLO: considérese el caso de una inversion planteada en la solicitud con un Presupuesto a Justificar
de 200.000 euros, para la que se definié una inversion alternativa de 100.000 euros, estableciéndose por
tanto un Presupuesto Financiable de 100.000 euros. Si se imputan 5 facturas correspondientes a esa
inversion, y cada una de ellas supone el 20% de la inversion imputada, el “Importe Imputado Factura”
para cada una de ellas sera la diferencia entre su importe y el 20% de la inversidn alternativa de 100.000
euros inicialmente definida.

En caso de no realizarse correctamente esa diferencia a la hora de rellenar los datos, esto producira un
descuento de la cantidad correspondiente.

3 El valor de la inversidn alternativa fue definido por el beneficiario en la solicitud. En el caso de que dicho
valor haya sido modificado por el centro gestor, vendra indicado en la Resolucion de Concesidn en el apartado
“Condiciones especificas y aclaraciones al presupuesto financiable” asi como en el Informe de Verificacion de

la Elegibilidad en el apartado de “Observaciones — Justificacién de los descuentos”.
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En el apartado 4 de la presente Guia se indica en qué casos se debera adjuntar documentacion en

relacidn con las facturas imputadas y las caracteristicas que debera cumplir dicha documentacion.
3.1.2. Gastos correspondientes a personal propio de la entidad beneficiaria.

Serdn justificables de la forma indicada en el presente apartado los gastos correspondientes a la

partida “Costes de personal” en la Linea de Investigaciéon, Desarrollo e Innovacion.

Accediendo en la aplicacién de justificacion a la partida correspondiente y pinchando en “NUEVO

PERSONAL”, se accederd a la pantalla de imputacidn de gastos de personal:

e P oo o e

- Gastos de personal propio

Viltrado por estado: Pendientes v

No se encuentran gastos de personal con el filtro proporcionado.
Si desea dar de alta, pulse o boton "Heeve Personal’

« AtRAS 5 MOEvo PeRsOMAL

Deberd cumplimentar, para cada persona involucrada en el proyecto cuyo coste se impute al

mismo, y para cada aiio natural, la siguiente informacién:
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mmm Documentos  Validsr Emwio

-~ . Ll
- Gastos de personal propio

o v oo I

v -

NO v e e v
Huras traliagedas it sste o atin

3 3
i} 8 4 ¢ ¥
Lty
- _B 1l
an L) a0
« ATHAS nmmu

e Nombre del trabajador.

e NIF/NIE del trabajador.

e Acrdénimo: sera el que aparece en la documentacién emitida por el IGSS correspondiente a
la cotizacién de cuotas de cada empleado.

e Puesto de trabajo: nombre del puesto.

e Personal autdonomo: Si / No. Al tratarse de una partida destinada al personal propio de la
empresa beneficiaria de la financiacidn, en principio no se podrdn imputar en la misma
trabajadores auténomos. Sin embargo, si serd aceptable que se imputen dentro del
personal aquellos trabajadores que tributen a la Seguridad Social en base al régimen de
auténomos, pero que figuren en némina de la empresa (férmula habitualmente empleada
con directivos). Para estos casos, se indicara en este desplegable. Se podra rellenar la
columna correspondiente al Salario Bruto, que la empresa pague al trabajador.

e Tipo de personal: se indicard aqui la categoria a la que pertenece el trabajador, de las
aprobadas en la Resolucién de Concesion.

e Jornada laboral: horas anuales segln convenio.

e |Inicio del periodo de contratacion, para cada afo natural.

e Fin del periodo de contratacién, por afio natural.

e Horas imputadas al proyecto.
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IMPORTANTE:

» Laimputacion de costes de personal deberd hacerse por trabajador y por afio natural.
» Ejemplo: para imputar el coste de un trabajador que hubiera sido contratado entre
01/02/2025 y 19/04/2026, se introduciran dos registros diferentes:
1. para los costes imputados desde 01/02/2025 al 31/12/2025
2. para los costes imputados entre el 01/01/2026 y el 19/04/2026.

Una vez cumplimentada la informacion en la pestaiia “COSTE DE PERSONAL”, pulse GUARDAR.

Recibird el siguiente mensaje:

' Debo senccanar of campo Tipo de Salarta de Apatade  Tgo de Salary

En la pestafia “SALARIO BRUTO” debe indicar el tipo de salario de entre los posibles:

—

- Gastos de personal propio s

Coste de Personal Salorio Bruto

 Modeto 100 IRFF
Certifcado de Retonclones
Nominas

Costes
Soguidad Social a cargo del benahctarin Conto Horn oulw Tota

0,00 0,00 0.00

4 ATHAS mﬁuAuMn

Seleccione el tipo de salario a incluir y cumplimente los datos en las casillas que se activaran:

Para el tipo “Modelo 190” y para el tipo “Certificado de retenciones”, se activan las casillas

“Retribuciones dinerarias” y “Retribuciones en especie”:

Si selecciona en Tipo de salario “Néminas”, podra incluir directamente los datos de las ndminas
mensuales del trabajador en el Gltimo ejercicio (si no existiera la posibilidad de presentar modelo
190, lo que debe ser aplicable Unicamente a los gastos correspondientes al ejercicio 2026, para los
cuales se entiende que la empresa no contara con dicho modelo en el momento de la presentacion

de la cuenta justificativa):
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- Gastos de personal propio

Mo hay néminan pars esla pervona.

Segatdn! Seurd b se00 4t beseten e Hhan wete Tt

LE—

Pinche en ANADIR NOMINA vy se abrird el siguiente cuadro, en el que podra incluir la informacién

sobre la ndmina mensual:

Ao .
S xre - nn o3 a0 oce

Podra anadir la informacidn de las ndminas del ultimo ejercicio en todos los casos mediante el

botén ANADIR NOMINA.

En cualquiera de los casos, rellene los datos que la aplicacién solicita y GUARDE. La aplicacion le

recomendara adjuntar una serie de documentos:

ey

0 Coste de e Cory

Aethon (ue 1o (gl Beron La QIWacsin
Do tacoomienths SSar of 106 00 decurmsto  Comprabanriog S Gaman do Nersatnd 500 Sodal ot cargas v Convmeas
Se recnmtiends atiurrtar o 100 e docsrmantn  Camprabontes de Gastan do Mersonal: Salarios Brstns v witas retrbgcionss (Meden

190, ote )

Pulse OK.

Verd que se activan dos nuevas pestafias, “Bases de contingencias” y “Documentacion”:
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- Gastos de personal propio

Tors de Talorm
Comtoms on Metercune: 5

Latrtnictanes dree ariee famifucioass we sepects Trtad Cortibase Ratmtctone

L]
Mémrbimy

Mo hay némines pars esta pervona.

e
Segatda! 20ud & se)0 it benetOe R i 1] Conts "o
00 am om

* Araay m

La pestafia “Bases de Contingencias” recoge la informacidn y datos que figuran en el la Relacién
Nominal de Trabajadores (modelo RNT).
Para proporcionar los datos correspondientes a las bases y al Coeficiente, pulse en “ANADIR BASES

Y COEFICIENTE”.

IS T e o e [
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Se abrira el siguiente cuadro:
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Deberd rellenar cada campo de acuerdo con la informacién de cada trabajador cuyo coste de

personal se haya imputado al proyecto.

Comience por el campo “Clave de tipo de contrato”. Seleccione la clave del tipo de contrato

correspondiente del desplegable disponible.

SUMATORIO OF BASES DE CONTINGENCIAS COMUNES Y COFFICIENTE APLICAN & x
Clave de tipe de contrato
CHNN A O 9 0w Lontito
100-Contralo iInGetevdo un dave espoctica (T Completo) A
109-Contrato indetirudo por tranformacion ée une temporal (Fomento contrstacdn ndefinida) (T Complets)
130-Cantrale Indefirndo con lrabajacores msvalidos (T Completd)
119-Por ransformacion de un Condrato lempon o de duickin delenminads (T Completo)
150-Contrito como medida de o8 contratacion indednica (T Completo)
109.Contrate incetrvdo por trantormacion @ une lempatal (No Inc ) (T Comptate)
200-Contrato incetrwdo wn clave especitica (T Parcial)
200-Contrato incetredo por tranformacion de uno porl (¥ [« w0 ¥ 1 (T Parca)
230-Contrate indetrsdo con rabajadores mwwsvalidos (T Parcal)
229 Por transformacion de un contato Immeons o de duraciin delenminads (T Parcial)
250-Contrato indefirido como medida de fomeno de contratacion indesSmads (T Parcal)
289-Contrafo iIncelerudo por FANTOMMACKon Ge uno Yemporal (No INCendvasos) (T Farcia)
300-Contralo InGefrsdo un Clive $2poCca (Fo Drconinuo)
d 109-Contrato iIndefrnido por iranformacion && une temporal (Fomento contratacdn ndefinida) (Fgo Discontinue | -
310-Contralo Incetruco con trabajacones mmasvaidos (¥ yo Descontinue)
150-Cantrato indetesdo como medida de fomento de on {(Feo One )
] 189 Contrato incetredo por frant on @ una tempoaal (No inc } (Flj Desc
401-Por obra ¢ servico determinace (T Completo)
1 402-Evoniual por crcunstancias de (n produccion (T Completo)
I 403-De mercion (T Compieto)
A08-Contrato tempocal 0 & JuInodn detesminada de cadclon administrativo (T Completo)
410-Do intarmicad (T Completo)
A1 Contrato Wamporii 0 @6 duISOon delearminada 0o Caiclsr acmensirilive (IMefinidad T Comgseto )
A20-Contrato en pricacas (T Comgielo)
421-Contrate para & formacn
400-Contrate hempocsl 0 de duracdn ada con abage mnusvados (T Comgielo)
441 Contralo de refeve (lemporal) (T Completo) >

450 . Cantrato por sxclussdn Social vichma de [ viclencia doméstica (Fomantn contratacion indetends) (T Compheio)

La “Base de cotizacion”, la “Deduccién de la base” y la “Bonificacion mensual de la cuota” son datos
que podra recuperar de las Relaciones Nominales de Trabajadores (RNT) correspondientes a cada

trabajador.
El tipo de cotizacidn (%) sera el de cada trabajador de acuerdo a la normativa vigente.

La ultima pestafia, “Documentacion” se empleara para adjuntar la documentacion justificativa
correspondiente a los gastos de personal, Unicamente en los casos indicados en el apartado 4 de la

presente Guia.

IMPORTANTE:

Durante el proceso de introduccion de los gastos correspondientes a cada trabajador de Ila
empresa, la aplicacion mostrara el célculo del coste hora, lo que permitira a la entidad a la vez
que va rellenando los datos comprobar que no se supera el coste horario maximo por trabajador,
limitado a 65 euros segun el articulo 6 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto.
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3.1.3. Gastos correspondientes a la amortizacion de activos

Serdan justificables de la forma indicada en el presente apartado los gastos correspondientes a la
partida “Costes de instrumental y material inventariable” en la Linea de Investigacidn, Desarrollo e

Innovacién.

Para imputar gastos de amortizacién en esta partida, los primeros pasos seran similares a los
indicados para las partidas en las que se justifica mediante facturas, seleccionando la partida
correspondiente, pulsado el botdn “Nueva Factura”, indicando para el concepto que se vaya a
amortizar los datos relevantes de la factura mediante la cual se adquirié dicho concepto, como son
la descripcion del gasto, el nombre y NIF de la empresa proveedora y el concepto, de los incluidos
en la solicitud, con el que se corresponde, pudiendo afiadir ademas las observaciones que la

empresa entienda convenientes.

Sin embargo, en el paso siguiente en el que se debe indicar el “Tipo de Gasto”, se deberd seleccionar
la opcidn “Amortizacién”, con lo que se mostrard una pantalla en la que, ademas de completar los
datos relativos a la factura antes mencionados, también debera indicar los afios de amortizacion,
el porcentaje de amortizacion anual, el nimero de horas imputadas en la anualidad al proyecto y

el nimero total de horas de utilizacién del equipo en dicha anualidad.

1Hoo aon

4 ATHAS nmm

Como se puede observar, la aplicacion realizara el calculo automatico del importe de amortizacion
correspondiente al instrumental o suministro en cuestion para la anualidad, segun la formula

indicada.
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3.2. Declaraciones responsables asociadas a la documentacion

3.2.1 Declaracion de no concurrencia de otras ayudas para el proyecto

Se debe presentar documento firmado electréonicamente (mediante la aplicacion Autofirm@) por
una persona de la empresa con la capacidad suficiente para realizar esta declaracién, en el que
declara no haber recibido ayudas de cualquier tipo de fondos publicos para financiar el desarrollo

de actividades que tengan la misma finalidad que las enmarcadas dentro de los distintos proyectos.

Se utilizard modelo normalizado incluido en el archivo “Declaracion de no concurrencia de otras
ayudas” que puede descargarse del apartado de justificacion del PERTE Agroalimentario en el portal

de ayudas de MINTUR (Portal de Ayudas del Ministerio de Industria y Turismo). En concreto, el

archivo adjuntado debera ser el generado en formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).

Este documento debe presentarse a través de la aplicacion de justificacion como un documento
general del expediente, no asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las instrucciones para
este tipo de documento incluidas en el Instrucciones de utilizacion de la aplicacion para la

presentacion de la Cuenta Justificativa.

3.2.2 Declaracion no vinculacion

Se debe presentar documento firmado electréonicamente (mediante la aplicacidon Autofirm@) por
una persona de la empresa con la capacidad suficiente para realizar esta declaracion, en el que
declara si dentro de la cuenta justificativa presentada se incluyen operaciones con personas o
entidades que estén vinculadas. Se utilizara modelo normalizado incluido en el archivo “Declaracion
de no vinculacion entre proveedor y beneficiario” que puede descargarse del apartado de

justificacion del PERTE Agroalimentario en el portal de Ayudas de MINTUR (Portal de Ayudas del

Ministerio de Industria y Turismo). En concreto, el archivo adjuntado debera ser el generado en

formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).

Este documento debe presentarse a través de la aplicacion de justificacidon como un documento
general del expediente, no asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las instrucciones para
este tipo de documento incluidas en el Instrucciones de utilizacion de la aplicacién para la

presentaciéon de la Cuenta Justificativa.
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IMPORTANTE:

Puede consultar el articulo 18 de la Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto sobre
Sociedades para verificar qué se entiende por entidades vinculadas

Podran darse 3 situaciones:

- Indicar que no existen en el proyecto operaciones con personas o entidades vinculadas.

- Indicar que si existen esas operaciones vinculadas, las cuales han sido declaradas vy
aceptadas por el centro gestor con anterioridad a la fase de justificacion (se recuerda que,
en este caso, deberdn contar con documento expreso de autorizacién emitido por el centro
gestor, no pudiendo aceptarse como tal la Resolucién de Concesién, la Propuesta de
Financiacion del Proyecto o la Resolucion de Modificacidon que pueda existir). En este caso,
podra indicarse en la columna “ya autorizadas” y paralelamente sera obligatorio incluir
dentro de la cuenta justificativa la documentacidon a presentar segun la solicitud de
autorizacién que se realizd (presentar al menos 2 presupuestos alternativos para los
conceptos financiables, o alternativamente una tasacién que cumpla los requisitos
indicados en la presente Guia de justificacién).

- Indicar la existencia de operaciones vinculadas no declaradas previamente. En este caso,
deberan completar la tabla para indicar el gasto al que se refiere, los datos del proveedory
el motivo por el que se ha determinado realizar la contratacidn con una entidad vinculada.
Adicionalmente, deberd marcar la documentacidn que se presenta para justificar esa
operacion vinculada, que deberd incluirse obligatoriamente dentro de la cuenta
justificativa, pudiendo tratarse de 2 ofertas de proveedores alternativos no vinculados al
beneficiario o de una tasacidn que cumpla los requisitos indicados en la presente Guia de

justificacion.
3.2.3 Declaracidon de adquisicidon de bienes de segunda mano

Se debe presentar documento firmado electrénicamente (mediante la aplicacién Autofirm@) por
una persona de la empresa con la capacidad suficiente para realizar esta declaracion, en el que
declara si los bienes cuya amortizacion se imputa al proyecto son o no de segunda mano. Se utilizara
7

modelo normalizado incluido en el archivo “Declaracion de adquisicion bienes de sequnda mano

qgue puede descargarse en el apartado de justificacion del PERTE Agroalimentario en el portal de
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ayudas de MINTUR (Portal de Ayudas del Ministerio de Industria y Turismo). En concreto, el archivo

adjuntado debera ser el generado en formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).

Este documento debe presentarse a través de la aplicacion de justificacion como un documento
general del expediente, no asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las instrucciones para
este tipo de documento incluidas en el Instrucciones de utilizacion de la aplicacién para la

presentacion de la Cuenta Justificativa.

Cabe destacar que tal como establece el articulo 10.7.b) de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto,

los costes de adquisicién de activos fijos de segunda mano no seran financiables.

En caso de que se busque imputar dentro del proyecto la amortizacion de equipos que fueron
adquiridos de segunda mano, se deberd acompanar esta declaracién de un documento en el que

se realice la justificacidn técnica de la utilizacidon del mismo dentro del proyecto.

El centro gestor podra realizar averiguaciones sobre la veracidad de la declaracién, y tomar las
decisiones correspondientes, comunicandolo en todo caso al beneficiario para que alegue lo que

considere oportuno.

Se recomienda a la empresa prestar atencidn a que la declaracion sea rellenada con los datos
exactos, tanto en lo que se refiere a la identificacidn del firmante (que debera coincidir con el que

figure en la firma electrdnica), como en cuanto al nimero de expediente.

3.2.4 Declaracion de no reembolsos posteriores

Para declarar que no se han producido reembolsos posteriores a la empresa de los pagos incluidos
dentro del expediente, debera utilizar el documento “Declaracion de no reembolsos posteriores
v1.0.pdf” que puede descargarse del apartado de justificacion del PERTE Agroalimentario del portal

de ayudas de MINTUR (Portal de Ayudas del Ministerio de Industria y Turismo). Este documento se

debera presentar a través de la aplicacién de justificacion como un documento general del
expediente, no asociado a ninguna factura concreta, siguiendo las instrucciones para este tipo de
documento incluidas en las Instrucciones de Uso de la Aplicacion para la Presentacion de la Cuenta

Justificativa.
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Debe adjuntar una copia firmada electrénicamente de este documento. Para ello, debera rellenarlo
y firmarlo electrénicamente por una persona de la empresa con la capacidad suficiente para realizar
esta declaracién, mediante la aplicacion Autofirm@. En concreto, el archivo adjuntado deberd ser

el generado en formato XAdES (XML Advanced Electronic Signatures).
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4. DOCUMENTACION A PRESENTAR EN LA CUENTA

JUSTIFICATIVA

Ademas de completar los datos de la cuenta justificativa y rellenar las declaraciones referidas en el
apartado anterior, se deberd incorporar a la cuenta justificativa una serie de documentacion, que

se detalla en el presente apartado.

La cuenta justificativa debe presentarse Unicamente a través de la via telematica con firma
electrénica, realizando el envio a través de la Aplicacidon para la Presentacion de la Cuenta
Justificativa. Los documentos que formen parte de ella deberan presentarse, salvo en los casos en

los que se indique lo contrario, en formato .pdf.

SOBRE LA FIRMA ELECTRONICA

La presentacion de la cuenta justificativa debera realizarse con firma electrénica. En la siguiente
direccion de la Sede Electrénica del Ministerio dispone de toda la informacidn, prestadores de
servicios, utilidades de comprobacién, etc.:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/firma.aspx

El primer envio con firma electrdnica debe realizarlo el representante legalmente acreditado ante
el Ministerio (en la fase de solicitud en principio, o en las siguientes fases si lo ha comunicado con
posterioridad). Los envios posteriores que se realicen a través de la aplicacion de justificacion los
podra realizar, o bien ese mismo representante, o bien cualquier otro responsable de la empresa
que figure registrado en el RESA (Registro de Entidades Solicitantes de Ayudas), en caso que la
entidad esté inscrita en el RESA. Si la persona que pretende realizar los envios no se encuentra en
esas categorias, debera pasar a estar registrado en el RESA o solicitar el cambio de representante
legalmente acreditado ante el Ministerio.

SOBRE EL ENVIO DE DOCUMENTOS A TRAVES DE LA APLICACION

El tamafio maximo de archivos admitidos en el envio es de 5 MB. Se recomienda seguir las
siguientes indicaciones:

e Essuficiente escanear con una resolucion de 200x200 puntos por pulgada. Si ocupa mas de esta
resolucion el archivo “pesard” mas y tardara mas en adjuntarlo.

e Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas, justificantes de gasto...) son
perfectamente legibles si se escanean con escala de grises con 256 tonos. No hay necesidad de
hacerlo en color.

e Deben usarse formatos de imagen con compresion (TIFF, PNG...) y, en caso de que al escanear
se convierta directamente a PDF, asegurarse de que la configuracion del escaner no genera ficheros
demasiado grandes. Una pagina de tamafio UNE A4 con los justificantes de gasto habituales puede
ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.
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El envio se realizard accediendo al registro electrénico
(https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico), y desde alli podra aportar la documentacion
requerida, utilizando el botdn "Presentar Documentacion" y eligiendo a continuacion el tramite
"Solicitud de Verificacion Técnico-Econémica"y el programa PERTE AGRO 2.

SOBRE DOCUMENTOS QUE PUEDAN SUPERAR EL TAMANO MAXIMO

En caso que los documentos generados que se vayan a presentar a través de la aplicacién de
justificacion superen el tamafio maximo indicado, dividalos en varias partes que no alcancen ese
tamanio y subanlos por separado.

Si se trata de documentos que deben ser firmados electréonicamente, como el informe de auditor,
tenga en cuenta que todas esas partes deberan estar firmadas.

A continuacion, deberd cargar la documentacion correspondiente al proyecto siguiendo las
indicaciones detalladas en las Instrucciones de Uso de la Aplicacion para la Presentacion de la

Cuenta Justificativa.

Los documentos que debera presentar en su Cuenta Justificativa son los siguientes:

- Memoria Técnico-Econdmica Justificativa.
- Informe de Auditor sobre la cuenta justificativa.
- Documentos justificativos de gasto y pago (facturas y pagos).
- Documentos justificativos de los gastos de personal propio.
- Ficha de presupuesto del proyecto.
- Tres ofertas de diferentes proveedores.
- Tasaciones.
- Documentacidn justificativa de pago de cantidad no ejecutada.
- Otra documentacion.
Ademas de esta documentacion, se presentaran también las declaraciones que puedan aplicar de

las recogidas en el apartado 3.2 de esta guia.

4.1. Memoria Técnico-Economica Justificativa

Se trata del documento que resume la ejecucién del proyecto, indicando el grado de alcance de los

objetivos, las inversiones y gastos que se han ejecutado y las desviaciones que se hayan podido dar.
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Debe presentarse esta Memoria obligatoriamente para todos los proyectos. En este sentido, la
aplicacién no permitira presentar la cuenta justificativa de un proyecto para una entidad que no

haya adjuntado la Memoria Técnico-Econdmica Justificativa.

De forma paralela a esta Guia de Justificacidn, se han puesto a disposicion de los beneficiarios los
modelos de memoria de justificacion para cada una de las Lineas de actuacidn financiables en el

programa. Las memorias presentadas deberan seguir lo indicado en dichos modelos.

La memoria se presentara en formato .pdf seleccionando el tipo de documento “Memoria Técnico-

Econdmica Justificativa”

4.2. Informe de auditor sobre la cuenta justificativa

Segun se indica en el articulo 31.2 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, en este programa
se ha seleccionado el modelo de justificacidn con aportacién de informe de auditor. Por tanto, este

informe supone uno de los documentos mas relevantes de esta cuenta justificativa.

Se debe presentar un informe de auditor obligatoriamente por proyecto, lo que significa que si
una empresa cuenta con diferentes proyectos deberd presentar un informe diferente para cada

uno de ellos.

Para los proyectos pertenecientes a la Linea de Investigacidn, Desarrollo e Innovacién se deberd
presentar, adicionalmente, un Informe de Ejecucion emitido por una entidad acreditada por la

Entidad Nacional de Acreditacidn (ENAC).

De forma paralela a esta Guia de Justificacién, se ha puesto a disposicién de los beneficiarios un
documento de Instrucciones sobre el informe de auditor, Requisitos del informe de Ejecucién y
un Modelo de Informe de Auditor. Los informes presentados deberan cumplir los requisitos
establecidos en dichas instrucciones y seguir el formato del modelo, incluyendo todos los apartados
que en ellos se indican y los listados correspondientes. El no cumplimiento de estos requisitos podra
llevar a que estos documentos no se consideren validos, lo que en caso de no corregirse podria ser

causa de incumplimiento total.

El informe de auditor e Informe de Ejecucidn, en su caso, se presentard en formato .pdf
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seleccionando el tipo de documento “Informe de auditor inscrito en ROAC”.

4.3. Documentos justificativos de gasto y pago (facturas y pagos)

Pese a tratarse de una justificacién con aportacién de informe de auditor, las entidades estardn
obligadas a presentar la totalidad de los documentos justificativos de gasto y pago relativos al

proyecto, con el objetivo de que el centro gestor realice un muestreo de verificacién.

Requisitos de las facturas a presentar:

Las facturas deberan reunir los requisitos minimos establecidos en los articulos 6 y siguientes del
Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre y en las modificaciones establecidas en el Real

Decreto 1789/2010, de 30 de diciembre, entre los que cabe destacar los siguientes:

- Fecha de expedicion.

- ldentificacidn, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o servicios.

- Descripcion e identificacion clara de los conceptos y operaciones realizadas y fecha de
realizacién de las mismas, de no ser asi se debera incluir entre los documentos asociados,
a la factura a través de la aplicacidn de justificacion, algin documento que pueda aclararlo
(albaran, pedido, contrato, etc.).

- IVA (0 IGIC en el caso de las Islas Canarias): tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s)

tributaria(s) resultante(s).

Sin perjuicio de cualesquiera otros que puedan exigirse por la normativa aplicable.

Las facturas que no cumplan dichas condiciones no se consideraran validas.

Requisitos de los pagos a presentar:

Documento justificativo de pago que certifique el pago al proveedor contratado, en tiempo y forma.
Dicho documento debe ser emitido por entidades bancarias, a nombre del beneficiario, ha de hacer
referencia expresa al gasto imputado, asi como, a la fecha valor del pago, el nombre del proveedor
y la cantidad pagada. Se entiende por entidades bancarias los bancos, cajas de ahorro y otras

entidades financieras.
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La Resolucién de Concesidn establece que los pagos deben realizarse en firme. Por tanto, no seran
validos como justificantes de pago documentos internos de la entidad beneficiaria ni certificados

de los proveedores, aceptandose Unicamente documentacién bancaria.

En caso que el pago de una factura incluida en el proyecto se presente de forma conjunta con otras,
estén éstas incluidas o no en el proyecto, la justificacion del pago deberd realizarse mediante la
aportacién del correspondiente extracto bancario acompafiado de uno de los siguientes

documentos:

e Listado de facturas incluidas en el pago conjunto (detallando numero de factura,
proveedor, fecha e importe), sellado por la entidad bancaria que ha emitido el pago.
e Facturas que se han pagado conjuntamente con la incluida en el proyecto, aunque las

mismas no formen parte del propio proyecto.

Las facturas en moneda extranjera se acompafiaran de fotocopias de los documentos bancarios de
cargo en las que conste el tipo cambio utilizado, en caso contrario, se utilizaran los tipos de cambio

oficial publicados por el Banco Central Europeo.

En el caso de que entre los documentos incluidos se encuentren adquisiciones intracomunitarias
debera aportarse documento acreditativo del pago del IVA (modelo 349). Cuando se realicen
adquisiciones extracomunitarias®, deberd aportarse el DUA (documento Unico administrativo

sobre cumplimiento de las formalidades aduaneras).

Se presentaran imagenes escaneadas de los documentos justificativos tanto del gasto (facturas)
como del pago, en formato .pdf. Estos documentos se presentaran asociados a la inversion/gasto a
la que correspondan, segun las Instrucciones de Uso de la Aplicacion para la Presentacion de la

Cuenta Justificativa. Al realizar la presentacion, se distinguira entre:

» Documentos justificativos de gasto (facturas)

> Documentos acreditativos del medio de pago

4 Se recuerda que las operaciones entre Canarias y el resto de Espafia se consideran adquisiciones extracomunitarias.
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Los documentos acreditativos del tipo de cambio, en los casos que proceda, deberan presentarse
junto a la propia factura con el nombre “Documentos justificativos del gasto (facturas)”. El
certificado bancario al que se ha hecho referencia anteriormente debera presentarse como
“Documentos acreditativos del medio de pago”. Por ultimo, los modelos 349 o DUA antes
mencionados deberan presentar como “Justificantes de pago del IVA en operaciones de bienes y

servicios con el extranjero”.

4.4. Documentos justificativos de los gastos de personal propio

Lo indicado en este punto se refiere a los gastos imputados en las partidas sefialadas en el apartado
3.1.2 de la presente Guia. Al igual que sucede con los documentos justificativos de gasto y pago,
pese a tratarse de una justificacidon con aportacidn de informe de auditor se deberan aportar todos

los documentos para que por parte del centro gestor se realice un muestreo de verificacion.

Los documentos correspondientes a estas partidas que se deberan adjuntar para cada trabajador,
segun las Instrucciones de Uso de la Aplicacién para la Presentacion de la Cuenta Justificativa, son

los siguientes:

- Modelo RNT (Relacion Nominal de Trabajadores) en el que se identificara debidamente al

empleado participante en el proyecto al que se refiere.

- Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta
de las Personas Fisicas), con las hojas correspondientes a las retribuciones anuales
satisfechas para el trabajador al que se refiera, identificando debidamente al mismo. Se
admitiran copias de los Certificados de Retenciones entregados a los trabajadores para su
declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, debidamente sellados y
firmados por el beneficiario. Se adjunta modelo 190 de ejemplo, ilustrando los importes

gue conforman el salario bruto de cada trabajador.

Pagina 39 de 58
NIPO: 217-26-009-3



Financiado por

T
la Unién Europea Plan de Recuperacion, ol CfEmNa  DewousTus
W\ Transformacién y Resiliencia a a KTNSO

NextGenerationEU

“ Apenci Tritwrtar [ Retenciones o mgresos 8 cuenta del RPF  Relac 'Y(IA:_ALL‘L.Im
[+ Do | O 1D B B ‘ =

W e C— . b s o it O b Mg
—— ) | 190
[ Poremeses |

[y 0 teat e i ) sesios & s & il o @ 4 e oot

J .
[wasssns] Siia e
o L i~

S 7J St __I [oy— N St e 4o

e L [

Tk e b 40 ) i e i A B B C Dy

-y wown

. P o uwaon s ragecas —are
vt e J e _| o J e ] s SRS ] =
— Corve .

— | - s one

Mo | v b L R R L ] A

75 b -

N NN NN OB OE

Mt e e AR Ny Mamek freee O e o

No se considerara valida la presentacién de borradores de los modelos 190, certificado de retenciones
o0 modelos RNT.

- Convenio Colectivo correspondiente al beneficiario comprensivo de la jornada laboral
anual expresada en niumero de horas por aio y persona. En caso de que, por la naturaleza
juridica del beneficiario no exista convenio especifico propio, se aportara el Convenio o
Normativa Sectorial de aplicacién. Aplicandose en caso de no presentarse o no indicarse en
el Convenio expresamente, un numero de 1.800 horas como jornada laboral anual

aproximada.

- Para cada trabajador, parte horario firmado por el empleado (firma manuscritas o
electrdnicas) en el que figure el n2 de horas dedicado al proyecto, asi como las actividades
del proyecto en las que ha participado, segun la planificacién presentada. Podra utilizarse
el modelo de parte horario disponible en la pagina web del programa u otro formato que

contenga la misma informacion.

Si el trabajador no se encontrara en plantilla o estuviera en situacidon de baja de larga duracion, se
presentara el parte sin su firma y se adjuntara una declaracidén con las razones por las que el trabajador
no firma su parte horario, aportando los documentos que lo acrediten.

La informacidon requerida para la justificacion de gastos de personal sera tratada con total
confidencialidad y en ningiin caso los beneficiarios estaran exentos de aportarla cuando asi se
requiera.
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CASOS PARTICULARES DE PERSONAL PROPIO:

a) Caso en el que no se impute un afio completo.

Dados los plazos establecidos para la realizacién de las inversiones en el presente programa, serd
habitual que se den casos en los que para el ejercicio 2026, el periodo de trabajo que se impute
para los trabajadores incluidos en esta partida termine el dia de finalizacidn de las inversiones, que
no sera final de afio ni tampoco el ultimo dia de un mes. En esos casos, la empresa debera, como
se ha indicado anteriormente, presentar por separado a través de la aplicacidn de justificacion los
datos para el ejercicio 2026, especificando como fecha de “inicio de periodo de contratacidon” el
primero que se impute de ese ejercicio (normalmente, el 1 de enero); y como “fin de periodo
contratacion” la fecha de finalizacidon del proyecto, o fecha de baja, en el caso de que esta se

produzca antes.

Adicionalmente, y dado que es presumible que la empresa no cuente en el momento de la
presentacién de la cuenta justificativa con el modelo 190 correspondiente al ejercicio 2026, por
cada trabajador dedicado al proyecto, podra presentar las nédminas correspondientes a los meses
del ejercicio en los que se impute el coste del trabajador, debidamente selladas y firmadas por la
empresa. En la casilla correspondiente de la Aplicacién para la Presentacién de la Cuenta
Justificativa, se recogera el sumatorio del total devengado de dichas néminas, menos aquellos
conceptos no periddicos o extraordinarios como son las indemnizaciones por despido, dietas y
rentas exentas de IRPF. Tampoco se admitira la prorrata de pagas extras que no se paguen durante
esos meses. En caso de que no se impute la totalidad de dias de un mes, a la cantidad que aparezca

en la ndmina en cuestion debera aplicarsele la reduccidn correspondiente.

EJEMPLO: si el ultimo mes imputado es el mes de junio, que tiene 30 dias, y el proyecto finaliza el
dia 19 de ese mes, la cantidad que se deberd imputar en la columna de salario bruto para el mes de
junio serda el resultado de multiplicar la némina del mes por la fraccion 19/30. Esta prorrata deberd
aplicarse siempre que no se imputen todos los dias de un mes concreto, por la razén que sea.

b) Caso de trabajadores auténomos

Al tratarse de partidas destinadas al personal propio de la empresa beneficiaria, no se podran

imputar en la misma trabajadores autonomos. Sin embargo, si serd aceptable que se imputen
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dentro del personal aquellos trabajadores que tributen a la Seguridad Social en base al régimen de
auténomos, pero que figuren en némina de la empresa (férmula habitualmente empleada con
directivos). Para estos casos, evidentemente no se podra imputar a través de la aplicacién de
justificacién una cifra de Bases de Contingencias Comunes, puesto que la empresa no tributa a la
Seguridad Social por ese trabajador, que es el concepto al que se refiere ese dato. Pero si se podra

imputar la cifra correspondiente al Salario Bruto que la empresa pague al trabajador.

Los documentos detallados en este apartado se presentardn, para los trabajadores indicados, en
formato .pdf y siguiendo las Instrucciones de Uso de la Aplicacion para la Presentacion de la

Cuenta Justificativa. Al realizar la presentacion, se distinguira entre:

e Comprobantes de Gastos de Personal: Salarios Brutos y otras retribuciones (Modelo 190,
etc.)

e Comprobantes de Gastos de Personal: Seg. Social, otras cargas y Convenios: para los
modelos RNT.

e Convenio colectivo (hoja en la que figure n2 horas jornada laboral anual)

e Parte horario de dedicacidn al proyecto

c) Casos con expediente de regulacion de empleo:

En el caso de que exista ERE, se debera cumplimentar la casilla de “Jornada laboral”, con la jornada
en n2 horas anuales que realmente aplique a cada trabajador en periodo de ERE. Ademas, la entidad

beneficiaria debera aportar:

- Copia de Resolucion de ERE.

- Certificado donde se especifiquen las horas reales realizadas por cada trabajador afectado

por el ERE, firmado por el responsable de la empresa.

d) Casos de personal con jornada parcial o reducida:

En el caso de que se imputen gastos de personal con jornada parcial o reducida, para su justificacion
se debera aportar copia del Modelo TA.2/S de Solicitud de alta, baja y variacion de datos de la

Tesoreria General de la Seguridad Social, en el caso de trabajadores por cuenta ajena.
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e) Periodos de baja

Los periodos de baja del personal no seran financiables.

4.5. Ficha de presupuesto del proyecto

Se trata de un libro Excel con varias hojas de calculo cuyo nombre es “Ficha de presupuesto del

proyecto por paquetes de trabajo, actividades y entregables [xIsx]”.

Este archivo puede descargarse del canal de justificacidn de la pagina Web del programa, y deberd

presentarse a través de la aplicacion de justificacién como documento general del expediente.

La presentacién de este archivo serd obligatoria inicamente en los proyectos de la Linea de

Investigacion, Desarrollo e Innovacion, en los que se debera presentar un archivo por proyecto.
Este libro incluye las siguientes hojas:

- Portada.

- Datos proyecto: Se deben indicar el nombre y NIF de la empresa participante, asi como el
titulo y el presupuesto financiable del proyecto.

- Paq. Trabajo: Informacion descriptiva de los paquetes de trabajo ejecutados, indicado el

trabajo realizado en cada uno de ellos.

Tabla descriptiva de paquetes de trabajo

.,.“Z.: o omire el paquetsde rabalo Siesva o e vl
1 PL1 |Paquete? Resunen del rabaio reelizado
2 PT_2 Paques2 Rerumen dei rsbao mslzado
3| PT.3  Paqueed Fesumen del rabao realzado
4

- Actividades: Informacion descriptiva de las actividades realizadas, incluyendo su nombre,

el trabajo realizado dentro de la actividad y el paquete de trabajo en el que esta incluida.
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Tabla descriptiva de actividades
1D Actividad Nambre de la actividad L del trabajo de trabago del
que depende
| ACT_O01 Noedre de ls scthadad Fasumen dol v abae reakz ado PIY
< ACT_D0Z Nombeo de | sctiedad Resumen delnabap eakzado PI_Y
3| ACT_083 Nombre de ls sctiadad Resumen delmabap reskzado PI_2
4 ACT_004  Noombie de b sctracdad Fesumen del rabae resks ado P1_2
5 ACT_00S Noombre de la acthedad Fosumen del o abap 1eakzado P1_3
- g

- Entregables: Informacién descriptiva de los entregables incluidos en el proyecto,

incluyendo su nombre, el paquete de trabajo al que pertenece o el tipo de entregable.

Tabla descriptiva de entregables
10 de! paquets
o Tipo de
R SNERS SP NS e panaosts|  entregatie
1| ENT_DDY  Fepumen del uabao maltzedo L Docrumertaciin
2| ENT_002 Repsmen del rabao reskzado PT_Y Sobw aie
3l ENT_003  Resumen def trabao reshzodo P12 Elemento S50

- Detalle actividades: en esta hoja se debe dar la informacién detallada de las actividades
ejecutadas dentro del proyecto. Se debe indicar, para cada actividad, su relacién con el
resto de actividades incluidas (si se trata de actividades dependientes de otra, precedentes
o simultaneas), el plazo de ejecucién de cada actividad, asi como el porcentaje de cada
actividad que se ha ejecutado en colaboraciéon con otra empresa, detallando, para los
proyectos de innovacion en materia de procesos y organizacién, el grado de esa
colaboracién que corresponde a PYMEs. En esta hoja, es importante sefialar que una
actividad puede estar relacionada con varias, en cuyo caso deberd indicarse asi en la tabla,
incluyendo el ID de actividad tantas veces como actividades vinculadas se incluyan. Los
datos correspondientes al plazo de ejecucion y el tipo de desarrollo deberan indicarse una
sola vez por actividad. En la siguiente imagen puede verse un ejemplo de la forma de

rellenar la hoja en estos casos:
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[ Tabla detallada de actividades
Actividodes vinculodas (dependiontes,
procedentes, simultAnaas, oic) Plazo de ejecucion Tipo de desarrolla
= WAcMed | oo incuinclbn | ‘Fochulmicio | Fechatin Ejecncia % colabextemn | % colab PYME
Activided  viaculeda
1| ATt | ACT_OMQ PIRCa 06me 01012078 01006920 Ejpcucitn miaa 2247% 100%
2| ACT o0 ACT_D03 Procedente
3| ACT_oez ACT_Dad Iicio simutsneo G1072018 01072020 Ejecunion miss %0.45% 100%
il ACT_ 083 ACT 002 NI SIMUTANsL 0127018 09020 Epcuoin mia: £315% 100%
5| ACT 0@ ACT_D04 Precodense
6| ACT_oos ACT_tos Precagens 01062019 3111012020 Ejecunion mies 803% 100%
7| ACT_005 ACT_0D4 Dependeants 011012020 319002020 Ejscucitn miaa 10.76% 100%

- Ppto. actividades: en esta hoja se debe indicar, para cada una de las actividades incluidas
en el proyecto, el importe que se ha ejecutado en cada partida, desglosado por los
conceptos imputados e indicando la funcién en el proyecto que ha servido cada uno de
ellos. Los conceptos imputados en esta hoja deben coincidir con los presentados a través
de la aplicacién para la justificacidn. Para cada actividad, debera existir el nimero de lineas
correspondiente a la partida en la que se haya imputado un mayor nimero de gastos,
mientras que en las otras partidas se dejaran celdas en blanco, como se puede ver en el

ejemplo siguiente:

| Tabla de presupuesto por actividad |
Horan » Gana Gasto
W trurmenial y material — )
] '
o esacasedll Bl RS R Bccond { e o |
Toviad T TR A ST S SR Weies Yy S ]
s | e | Gesie | Orsmenta | Fasele desive i prereeis | Bamn | Ouswesmasita | Pvesibe douwe Seiproneis | Gasin |
Piopecoa T —patado 3 I atn &

Ty r— T T T R T R e Pre
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- Ppto. Entregables: en esta hoja, se deben indicar los mismos datos que se desglosan por
actividad en la anterior, haciendo referencia a los entregables incluidos en el proyecto. De
igual forma que en el caso anterior, se deberd crear para cada entregable el nimero de
lineas correspondiente a la partida en la que se haya imputado un mayor nimero de gastos,
mientras que en las otras partidas se dejardn celdas en blanco, como se puede ver a

continuacion:

Tabla de presup por entregable

g Gasio | T Gesio I Gasw
Horas
angulado myulado mpmindu
Irnirurmsentan g matsnsl Irvesfpacion y
Totat parscos 330000 | 150.000,00 | pasmtery | S0000,00 |canocmienans 1ececos! 45000000
“Fetseeal 1 et er e o ) et erid meent srisble Y IgaEite FOR Etaal COVIEIRIITIS Y rher o § patentes
L TN Freswpaestn 1 e Ierdie sniinn T Prevgeesto
- Thevaiiablen b apes (elaiisandos san of pageiin | Heias Gaoa l Tadlidnaaen | tawe Fwille drws ad | Gaoe |
| Mpatadan | Mpatado 3 Prigecto o & et o &
Eatisgable ki e . e eraried Nowee L awvidad
e e Puamin w st rashbes ¢ EAT_300 oon nnce [S—— s g o P [ES— | ot o] = mom
- . oY Travprna s usenis
3 e ser L 2] ,’,’..——,- O T ] L ] ] wrts ,‘!‘-F — 7:’-‘7?7
F, e— [T —— PP ""»“-;;:_;" [Rs——
ot R P w seasbeks arhans U 1 e - = T T
o e | Vet ] % D e S8 ety | s | ot | | e
of emr o e e e £ i |

T oA ey e des et o U000
e o R e ]

Con los datos proporcionados en este libro Excel, la empresa beneficiaria proporciona un desglose
completo de las actuaciones realizadas dentro del expediente, asi como el encaje de los importes

ejecutados en casa una de ellas, dando una visién global del proyecto y su nivel de ejecucion.

Este documento se deberd presentar en formato .xslx, seleccionando el tipo de documento Ficha

de presupuesto del proyecto.

4.6. Tres ofertas de diferentes proveedores

El articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establece que
para aquellas inversiones que superen los 40.000 € en caso de ejecucién de obras o los 15.000 € en
caso de adquisicion de bienes o prestacion de servicios, se deberdn aportar 2 presupuestos
alternativos al seleccionado, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado
suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se
hubiere realizado con anterioridad a la subvencidn, de cara a verificar que las inversiones se hayan

realizado a precio de mercado.

En la presentacién de estos 2 presupuestos alternativos se deberdn cumplir las siguientes

condiciones:
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- Sila oferta seleccionada no es la mas econdmica de las existentes, se debera presentar un
escrito en el que el representante de la empresa justifique esa eleccidn, justificacién que
debera estar suficientemente motivada desde un punto de vista técnico y atendiendo en la
medida de lo posible a valores de produccién, capacidad, productividad, consumo,

eficiencia, etc. y su comparacion entre ellos.

- Las ofertas alternativas presentadas no podran corresponder a empresas que estén
vinculadas con la beneficiaria, y en ellas debera identificarse la empresa ofertante, asi como

la persona que presenta la oferta (con su cargo en la empresa) y la fecha de las ofertas.

- Para justificar esas especiales caracteristicas de las inversiones que den lugar a la
no presentacion de las ofertas alternativas a las que hace referencia la Ley, se
debera presentar un escrito que motive esas especiales caracteristicas que hacen
imposible la localizacién de un minimo de 3 proveedores, no siendo admisibles

argumentos que se basen en:

o Las caracteristicas del proveedor (por ejemplo: “proveedor habitual”,
“suministrador Unico” sin que se aporten mas datos que lo acrediten).
o Las caracteristicas generales de la empresa beneficiaria (por ejemplo: “politica de

compras implantada y aprobada por la direccion”).

- No se aceptara el fraccionamiento de un mismo gasto en varias facturas con el fin de eludir
la presentacién de ofertas alternativas. Asi mismo, para un proveedor no se podrd
fraccionar la adquisicidn de un bien o prestacion de un servicio atendiendo a las fases del
mismo: serd considerado de forma conjunta teniendo que cumplir el requisito de

presentaciéon de ofertas alternativas.

Estas ofertas alternativas, o los documentos alternativos antes mencionados, deberan presentarse
asociados a las facturas a las que correspondan a través de la aplicacion telematica de justificacion,
prestando especial atencion a las Instrucciones de Uso de la Aplicacidn para la Presentacion de la

Cuenta Justificativa.

Las ofertas se deberan presentar escaneadas y en formato .pdf, seleccionando el nombre de
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documento “Tres ofertas de diferentes proveedores”. En el envio, en el campo de observaciones se
deberd denominar a estas ofertas alternativas de la siguiente forma: “OA/ N2 Documento al que

referencian /Nombre de la partida”.

IMPORTANTE:

Ademads de presentar estas ofertas alternativas para los conceptos en los que se deben presentar
las facturas y documentos justificativos de pago, tal como se indica en el apartado 3.2.2 de la
presente Guia, estas ofertas (o como alternativa una tasaciéon que cumpla las condiciones
indicadas en el siguiente apartado) deberan presentarse en todos los casos para aquellos
conceptos en los que se haya declarado que se ha realizado una operacién con personas o
entidades vinculadas. Su no presentacion supondra la no aceptacion como validos de esos
conceptos.

En los casos en los que se ha indicado en el apartado anterior que se deben presentar las ofertas
alternativas dentro de la Cuenta Justificativa, en caso de no contar con ellas, el beneficiario podra

presentar una tasacién que cumpla las condiciones indicadas en este apartado.

Cualquier tasacién que se presente dentro de la justificacion del presente programa, tanto en los
casos en los que sea necesario presentarla por los motivos indicados en el apartado anterior, como
en cualquier otro caso en el que se requiera desde la Administracion para verificar el cumplimiento
del articulo 31.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, deberd cumplir

las siguientes condiciones:

- Debe estar firmada por un técnico competente colegiado, que declare
expresamente que no tiene vinculaciéon alguna con la empresa, entendiendo la
vinculacidn como se define en el articulo 68.2 del Real Decreto 887/2006, de 21 de

julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

- Debe establecer claramente el valor de mercado de cada bien tasado, en el

momento en que dicho bien fue adquirido.

- Debe indicarse y describirse el método utilizado para calcular el valor de mercado

del bien, siendo algunos de los métodos mas empleados el método de comparacion,
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el método de capitalizacidn o el método de coste.

Por ultimo, y para facilitar la posterior revisién, se recomienda que la tasacién indique el nimero
de documento con el que se ha identificado el concepto a tasar al realizar la presentacion de la
documentacién a través de la aplicacion telematica de justificacién, asi como la factura o facturas

en el que se recoge dicho concepto.

Las tasaciones se deberdn presentar a través de la aplicacién de justificacion telematica como
documentos generales del expediente, escaneadas en formato .pdf y seleccionando el nombre de

documento “Tasacion de experto independiente”.

4.8. Documentacion justificativa de pago de cantidad no ejecutada

Los articulos 72 y 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establecen que dentro de la
cuenta justificativa presentada por el beneficiario debe incluirse “en su caso, la carta de pago de
reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados”. En base a ello, en los casos en los que la
empresa beneficiaria no haya gastado la totalidad de la ayuda que se le haya concedido, debera
presentar como parte de la documentacién justificativa carta de pago que demuestre que se ha

realizado la devoluciéon de la parte que no se haya ejecutado.

Para ello, antes de la presentacion de la cuenta justificativa debera haber solicitado esa devoluciéon
a través del tramite “Solicitud de Devolucidn Anticipada” que puede encontrar en el expediente

electrénico de la empresa (https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

Posteriormente, se le comunicara la carta de pago (Modelo 069) a través del Registro Electrénico

(https://sede.serviciosmin.gob.es/reqgistroelectronico o]

https://sede.serviciosmin.gob.es/notificacioneselectronicas).

El pago podra hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en las que no es
preciso tener cuenta abierta, o a través de la "Sede Electrénica" de la Agencia Tributaria

(www.agenciatributaria.es) en el apartado "Pago de impuestos", mediante cargo en cuenta o la

utilizacidn de tarjetas de crédito o débito.
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Esa carta de pago, con el correspondiente sello de la entidad bancaria que demuestre que se ha
realizado el pago de la cantidad reflejada en ella, es el documento que debera presentarse como
parte de la documentacidén justificativa, con el nombre “Carta de pago correspondiente a los

remanentes no aplicados”.

EJEMPLO: Si a una empresa se le ha concedido una subvencion de 1.000.000 €, pero en la
documentacion justificativa (Solicitud de Verificacion Técnico Econdmica) presentada a través de
la aplicacion de justificacion se acredita una inversion de 950.000 €, la empresa deberd presentar
“Solicitud de Devolucion Anticipada”, indicando que la cantidad a devolver serd de 50.000 €

En cuanto a los intereses de demora a los que también hacen referencia los articulos 72 y 75 del
Real Decreto antes mencionado, desde el Ministerio se realizard el célculo de los mismos para
indicar a la empresa la cantidad que corresponda, en funcién del momento en el que se haya

realizado el pago del remanente no aplicado.

4.9. Documentacion de subcontratistas

En el articulo 10.7 apartados i) y j) de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, se contempla la
posibilidad de subcontratar las actuaciones objeto de las ayudas respetando los requisitos y
prohibiciones establecidos en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en el articulo

68 de su reglamento de desarrollo.

De acuerdo a dicho articulo, cuando la actividad que se pretende subcontratar exceda el 20 por
ciento del importe de la ayuda recibida y dicho importe sea superior a 60.000 euros se debera

solicitar la autorizacién por la entidad concedente de la ayuda.

En la guia de procedimiento de esta convocatoria se establece el proceso para solicitar

autorizaciones de subcontratacion.

Adicionalmente, en la fase de justificacion se deberan aportar una serie de documentos en relacién
a estas subcontrataciones para dar cumplimiento al articulo 8 de la Orden HFP/1030/2021, de 29

de septiembre.

Para las subcontrataciones que hayan sido previamente autorizadas debera aportarse la siguiente

documentacion:
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1- Aceptacion por parte de los subcontratistas de la cesion de datos entre las
Administraciones Publicas implicadas para dar cumplimiento a lo previsto en la normativa
europea que es de aplicacion y de conformidad con la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

2- Declaracién responsable del subcontratista relativa al compromiso de cumplimiento de los
principios transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de
gestion.

3- Los subcontratistas acreditaran la inscripcién en el Censo de empresarios, profesionales y
retenedores de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria o en el Censo equivalente
de la Administracién Tributaria Foral, que debe reflejar la actividad efectivamente
desarrollada en la fecha de participacidon en el procedimiento de licitacion.

4- Declaracion responsable del subcontratista sobre:

- No incurrir en alguna de las circunstancias consignadas en el articulo 29.7 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, asi como las establecidas en el articulo 71 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre.

- Cumplimiento con el principio de "no causar un dafio grave al medio ambiente"
segun la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el
sistema de gestion del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

5- La descripcion de los Gastos subvencionables subcontratados segun las categorias de gasto
contempladas en el articulo 10 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto.

6- Contrato con la entidad seleccionada.

7- Declaracidn responsable sobre que los gastos imputados a la subcontratacidon se refieren
exclusivamente a los gastos derivados del proyecto o actuacién que se ajusten a lo

establecido en el articulo 29 de la ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Asimismo, se acreditard que las actividades subcontratadas cumplen no suponen mds del 50%
sobre el proyecto segun lo establecido en el articulo 10.7.j) de la Orden ITU/885/2024, de 14 de

agosto.

Esta documentacion deberd presentarse a través de la aplicacién de justificacion como documentos

generales del expediente con el identificador “Documentos asociados a la subcontratacién”.
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4.10. Acreditacion del cumplimiento del limite de emisiones

En el articulo 6.2.h) de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, se establece que para aquellos

proyectos desarrollados en instalaciones reguladas en el momento de la concesion por el comercio
de derechos de emisiones, serd obligacion del beneficiario acreditar, para el ano de finalizacién del
proyecto, que dicha instalacion emite gases de efecto invernadero por debajo de los parametros

de referencia (benchmark) establecidos en 2021 para la asignacién gratuita.

Por tanto, para proyectos que tengan instalaciones afectadas por el régimen de comercio de
derechos de emisién de gases de efecto invernadero en el momento de la solicitud, segun se define
en el anexo Il de la Orden de Bases, se requerird informe de emisiones del ultimo periodo
disponible verificado por entidad acreditada, donde se acredite que las emisiones se encuentran

por debajo de los parametros de referencia.

De acuerdo al articulo 33.4.d) de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto, el incumplimiento del
objetivo de acreditar, para el ano de finalizacién del proyecto, que dicha instalacién emite gases de
efecto invernadero por debajo de los parametros de referencia (benchmark) establecidos en 2021

para la asignacidn gratuita podra suponer el incumplimiento total del proyecto.

Esta documentacion deberd presentarse a través de la aplicacidon de justificacién como documentos
generales del expediente con el identificador “Informe de emisiones de gases de efecto

invernadero”.

4.11. Otra documentacion

El centro gestor podra solicitar otra documentacién adicional para la valoracién del expediente.
Esta documentacion puede ser muy variada, por lo que para su presentacion se recomienda
emplear el nombre de documento general “Otros documentos asociados a la justificacion

(especificar)” indicando en las observaciones el tipo de documento del que se trata.

Algunos de los documentos que podrian requerirse son, por ejemplo, documentacién adicional que

garantice que las inversiones estan operativas y afectas a la actuacién comprometida; nuevo

Pagina 52 de 58
NIPO: 217-26-009-3



Financiado por

la Union Europea Plan de Recuperacion,
; Q. Transformacién y Resiliencia
NextGenerationEU y

¥ GOBIERNO MINISTERIO
QY DE ESPANA DE INDUSTRIA
Py Y TUREB™MO

certificado de cumplimiento de DNSH en caso de que el proyecto haya sufrido modificaciones
sustanciales que puedan afectar a su cumplimiento; documentacién adicional que certifique la
comprobacién de las inversiones planteadas en las partidas correspondientes a personal propio de
la empresa o documentacion que acredite que un determinado bien no ha sido adquirido de
segunda mano, pues se debe recordar que, segln los establecido en el articulo 10.7.b) de la Orden
ITU/885/2024, de 14 de agosto, los costes de adquisicion de activos fijos de segunda mano no son

financiables.

Se recuerda que, en cualquier caso, el beneficiario de la financiacidn estara obligado a custodiar
toda la documentacion justificativa — facturas, documentos de pago, etc. — y facilitar cualquier
comprobacion encaminada a garantizar la correcta realizacidn del proyecto o actuacién objeto
de la misma. En concreto, y en cumplimiento del articulo 30 del Cdédigo de Comercio, el
beneficiario debera conservar la documentacién original durante al menos 6 afios desde la
finalizacion del proyecto. Asimismo, quedara sometido al control de la Intervencion General de
la Administracion del Estado y el Tribunal de Cuentas, asi como a cualquier control que pueda
proceder de los organismos de la Unidn Europea en relacién con el Mecanismo de Recuperacion

y Resiliencia.
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5. CONCEPTOS NO FINANCIABLES EN EL PROGRAMA

Los gastos que se indican a continuacidon no seran en ningun caso financiables dentro de este

programa:

++ Los gastos y pagos (facturas y documentos de pago) que hayan sido realizados fuera de los
plazos indicados en la Resolucién de concesion (o modificacion correspondiente), y resumidos

en el Apartado 2. Se descontara la totalidad del valor de las facturas o pagos fuera de plazo.

7
0.0

Los debidos a la aplicacidn del Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA).

7
0.0

Gastos financieros.

7
0.0

El alquiler de maquinaria no sera financiable en partidas correspondientes a la adquisicion de
activos, donde en ningln caso serd financiable ningun tipo de férmula que no resulte en la

adquisicion del activo por parte de la empresa beneficiaria.

+» Gastos asociados a personal que no impute horas directamente al proyecto o que las impute

fuera del plazo de ejecucion de la actuacion.

+* Gastos de viaje, reflejados en conceptos como kildmetros o dietas.

+»+ Gastos por seguros, gastos comerciales o aquellos de similar naturaleza.

7
0.0

Gastos generales de la entidad no imputables a la actuacion.

7
0.0

Pago de impuestos y tasas.

7
0.0

Gastos acreditados mediante facturas que no cumplan las condiciones determinadas en el Real

Decreto 1619/2012.

+» Operaciones de leasing.

¢+ Cualquier gasto que, de acuerdo con la normativa aplicable, resulte ser no financiable.
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6. INFORMACION Y PUBLICIDAD

En el proceso de Seguimiento Ejecutivo se comprobara que se han cumplido las medidas de
publicidad definidas en el articulo 35 de la Orden ITU/885/2024, de 14 de agosto y en la
correspondiente resolucion de concesidon y en las Instrucciones sobre obligaciones de
comunicacion, disponible en el portal de ayudas en el apartado de Solicitudes en Guias y Modelos.

Dichas obligaciones son de aplicacién a todos los miembros de la agrupacion beneficiaria.

Estas medidas son, entre otras, las siguientes:

e Cuando se financien activos fisicos, obras o instalaciones, se utilizaran placas, carteles,
vallas o lonas publicitarias, etc. durante su ejecucién, asi como a su finalizacién. Dichas
placas, carteles, vallas o lonas, etc. deberdn cumplir las condiciones recogidas en las

Instrucciones sobre obligaciones de comunicacion.

e Toda referencia en cualquier medio de difusidn a inversiones financiadas por este
programa deberd indicar que han sido financiadas por el Ministerio de Industria y
Turismo, tal como establece el articulo 18 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones. Asi mismo, se debera indicar que se ha recibido financiacién del
Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia y del Plan de Recuperacién Transformacion y

Resiliencia.

e En las medidas de informacidon y comunicacion de las actuaciones que desarrollan las
inversiones (carteles informativos, placas, publicaciones impresas y electrénicas, material
audiovisual, paginas web, anuncios e inserciones en prensa, certificados, etc.), se deberan
incluir los siguientes logos:

a) Elemblema de la Unién Europea.
b) Junto con el emblema de la Unidn, se incluird el texto «Financiado por

la Unién Europea-Next Generation EU».
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e Cuando el proyecto apoyado con el PRTR financie activos fisicos, obras o instalaciones, se
utilizaran carteles, vallas o lonas publicitarias durante su ejecucidn, asi como a su
finalizacion.

Dichos carteles, vallas o lonas deberan cumplir las siguientes condiciones:

o Durante la ejecucion, se colocard un cartel temporal en lugar visible;
o Alfinalizar la ejecucién, se colocard un cartel permanente en lugar visible;
o El contenido minimo de los carteles sera:

= Logotipos del PRTR y NextGeneration;

= Nombre del beneficiario (persona juridica);

= Titulo del proyecto;

=  Objetivo principal del proyecto;

=  Emblema de la Unién Europea;

= Junto con el emblema de la Unidn, se incluira el texto “Financiado por la

Unién Europea — Next Generation EU”.

=  Emblema del Ministerio de Industria y Turismo y del PRTR.

Se tendrdn en cuenta las normas graficas y los colores normalizados establecidos en el Anexo Il del
Reglamento de Ejecucion n.2 821/2014, por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) n.2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo que se refiere a las
modalidades concretas de transferencia y gestion de las contribuciones del programa, la
presentacion de informacién sobre los instrumentos financieros, las caracteristicas técnicas de las
medidas de informacién y comunicacién de las operaciones, y el sistema para el registro y el
almacenamiento de datos. También se puede consultar la siguiente pagina web:
http://publications.europa.eu/code/es/es-5000100.htm y descargar distintos ejemplos del

emblema en: https://europa.eu/european-union/about-eu/symbols/flag_est#tdownload

Toda referencia en cualquier medio de difusién sobre los gastos e inversiones realizadas debera
usar como medio de difusion el logo del Plan de Recuperacidn, disponible en el link

http://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual

Para mayor detalle sobre las obligaciones y recomendaciones en materia de informacién vy

publicidad podra consultarse el Manual de Comunicaciones disponible en el Portal de Ayudas.

Pagina 56 de 58
NIPO: 217-26-009-3


http://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual

la Unién Europea Plan de Recuperacién, DEBMANA  DEmouTIA

NextGenerationEU

Financiado por T ‘
W\ Transformacién y Resiliencia

Pagina 57 de 58
NIPO: 217-26-009-3



Financiado por

A 12 Bgle ¥ GOBERNO  MINISTERIO
la Unién Europea Plan de Recuperacion, T DESSPANA  DEINDUSTRIA
W\ Transformacién y Resiliencia i A TTURSMO

NextGenerationEU

7. DATOS DE CONTACTO

Para consultas generales:

D4 A través de la informacion disponible en la pagina web del programa: Portal de Ayudas

del Ministerio de Industria y Turismo

& 913494640

& De lunes a viernes, ininterrumpido de 9.00 a 17.30 h.

Para consultas relativas al estado de tramitacién de la financiacion concedida:
< Correo electrénico unificado para consultas relativas al programa:

financia industria@mintur.es

Sélo para incidencias informaticas:

>4 OficinaVirtual@serviciosmin.gob.es

@ 913494005
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